Projekt ,,Wsparcie transferu wiedzy w dziedzinie spawalnictwa w wojewodztwie slqgskim”™ jest wspotfinansowany
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Dabrowa Gérnicza, dn. 23.05.2011 r.

Zaproszenie do zlozenia oferty na swiadczenie ustugi monitoringu i ewaluacji w projekcie
pt. ,,Wsparcie transferu wiedzy w dziedzinie spawalnictwa w wojewddztwie §laskim”

realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

Fundacja Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia (dalej: Zamawiajacy) realizuje projekt pt.
»Wsparcie transferu wiedzy w dziedzinie spawalnictwa w wojewddztwie s$laskim” (dalej:
projekt) wspdtfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 listopada 2010 r. Fundacja
zobowiazana jest do wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcOw oraz upublicznienia zapytania ofertowego w siedzibie oraz na stronie internetowej
Fundacji. Fundacja wybiera najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert.

W zwiazku z powyzszym zapraszamy do wspolpracy i ztozenia oferty na przeprowadzenie ustugi
monitoringu i ewaluacji projektu. Wykonawca zobowiazany bedzie m.in. do realizacji nastgpujacych

dziatan:

I.  Badanie rezultatdbw migkkich, wartosci dodanej oraz zadowolenia Uczestnikow/Uczestniczek
projektu, w szczegdlnosci poprzez:

a)

b)

c)

d)

wywiady osobiste z kadra zarzadzajaca projektem — comiesigczne, formuta otwarta, dwoch
pracownikow w kazdym miesiacu — tacznie 48 wywiaddw

przeprowadzenie ewaluacyjnego poszkoleniowego badania ankietowego (szkolenie z zasad
rownosci szans kobiet i me¢zczyzn dla kadry zarzadzajacej projektem) — 4 ankiety

analize formularzy obserwacji stazystow przygotowanych przez opiekunéw stazystow w
Instytucie Spawalnictwa — dwukrotnie za kazdy miesiac trwania stazu w odniesieniu do
kazdego/kazdej Uczestnika/Uczestniczki stazu — facznie 60 formularzy

badanie ankietowe pracownikdw MSP odbywajacych staze w Instytucie Spawalnictwa —
dwukrotna ankieta papierowa — na poczatek i na koniec stazu — tacznie 20 ankiet
poczatkowych oraz 20 ankiet koncowych

badanie ankietowe pracownikow Instytutu Spawalnictwa odbywajacych staze w MSP —
dwukrotna ankieta papierowa — na poczatek i na koniec stazu — tacznie 10 ankiet
poczatkowych oraz 10 ankiet koncowych
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f) wywiad telefoniczny przeprowadzony wsréd MSP przyjmujacych i delegujacych
stazystow w ramach projektu przeprowadzony na poczatku uczestnictwa w projekcie oraz
po zakonczeniu uczestnictwa (1-3 m-c po zakonczeniu uczestnictwa) — tacznie 10
wywiadow poczatkowych i 10 wywiadow po zakonczeniu
Przygotowywanie opinii eksperckich, w szczegdlInosci w zakresie:
a) weryfikacji Indywidualnych Sciezek Stazu przygotowanych dla kazdego/kazdej
Uczestnika/Uczestniczki projektu pod wzgledem ich:
— wykonalnosci w projekcie
— wykonalnosci przez przedsigbiorce poza projektem w krotkim czasookresie
— wykonalnosci przez przedsigbiorcg poza projektem w dtugim czasookresie
Opinia ekspercka ma objaé kazda Indywidualna Sciezke — tacznie 20 opinii eksperckich
b) weryfikacji ekonomicznej wykonalnosci rozwiazan zaproponowanych przez pracownikow
Instytutu Spawalnictwa podczas stazu — facznie 10 opinii
Przetwarzanie danych osobowych Uczestnikow/Uczestniczek projektu
Przetwarzanie danych osobowych Uczestnikow/Uczestniczek bedzie zwiazane z dostepem do
bazy danych Uczestnikow/Uczestniczek projektu oraz wprowadzaniem odpowiednich informacji
do aplikacji PEFS. Odpowiednie dane beda wprowadzane do aplikacji na biezaco oraz po
zakonczeniu udzialu danej osoby w projekcie. Prawidiowos¢ informacji zawartych w bazie
danych projektu (zbieranych na etapie rekrutacji) bedzie dodatkowo weryfikowana w oparciu o
dokumenty rekrutacyjne w celu zapewnienia petnej starannosci w przekazie danych do IP (Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego). Pliki z danymi beda zataczane do cyklicznych
informacji przekazywanych we wnioskach o ptatnos¢. Dziatania zwiazane z przetwarzaniem
danych osobowych beda realizowane w oparciu o odpowiednie upowaznienie wystawiane
imiennie na pracownika Podmiotu Monitorujacego przez osobe odpowiedzialng za realizacje
projektu. Podmiot ten zobowiazuje si¢ do zachowania poufnosci danych i stosowania wszystkich
zapisOw Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 1997 nr 133
poz. 883 z pdzn. zm.).
Przygotowywanie czesci merytorycznej do wnioskow o ptatnosé¢
Przygotowanie czesci merytorycznej wnioskéw o platnos¢ bedzie dotyczy¢ punktow: postep
rzeczowy realizacji projektu, planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztozenia kolejnego
whniosku, informacja na temat problemow / trudnosci zwiazanych z realizacja projektu oraz
zalacznika nr 2.
Zakres informacji bedzie obejmowat:
— liczbe Uczestnikow/Uczestniczek korzystajacych ze wsparcia / Uczestnikdéw/Uczestniczek,
ktorzy zakonczyli udziat w projekcie / 0s6b, ktdre przerwaty udziat w projekcie
— dzialania projektowe w okresie od poczatku realizacji projektu oraz od ostatniego
przekazanego do IP wniosku o ptatnos¢
— zgodnos¢ z harmonogramem projektu
— bariery w realizacji projektu wraz z podjetymi dziataniami prewencyjnymi

Strona2z8

FUNDACJA .

.‘ REGIONALNEJ AGENCJI

PROMOCJI ZATRUDNIENIA



Projekt ,,Wsparcie transferu wiedzy w dziedzinie spawalnictwa w wojewodztwie slqgskim”™ jest wspotfinansowany
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

UNIA EUROPEJSKA ** ok
KAPITAL LUDZKI europEsski (RS
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY R

— przeprowadzone kontrole projektu przez podmioty zewngtrzne (w tym IP)
— prognoza na kolejny okres sprawozdawczy.
V. Wsparcie merytoryczne Zamawiajacego w dziataniach projektowych

Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji programow pomocowych bedzie stuzyto kadrze

projektu na etapie jego realizacji w zakresie m.in.:

— opiniowania i kazdorazowo weryfikacji wzorow materiatow promocyjnych

— opiniowaniu i kazdorazowo weryfikacji wzoréw dokumentow rekrutacyjnych

— opiniowaniu i kazdorazowo weryfikacji pozostatych dokumentow projektu w zakresie ich
wizualizacji

— biezace konsultacje i pomoc przy realizacji projektu pod wzgledem zgodnosci z dokumentami
PO KL.

Wynagrodzenie ptatne bedzie ratami w okresach miesigcznych w terminie 14 dni od daty otrzymania
faktury. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odroczenia wyptaty wynagrodzenia w przypadku
opdznien w otrzymaniu srodkéw na realizacje projektu od Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Slaskiego. Wykonawcy w takim przypadku nie przystuguja odsetki od nieterminowego uregulowania
platnosci i jakiekolwiek roszczenia.

Czas trwania projektu: od 01.06.2011 r. do 31.05.2013 r.

Ilos¢ miesigcy: 24

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

ZamoOwienie realizowane bedzie w okresie od 01.06.2011 r. do 31.05.2013 .

Wykonawca musi zaakceptowac nastgpujace zapisy umowy:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentéw, w tym dokumentow
finansowych Wykonawcy zwiazanych z realizacja umowy na prowadzenie monitoringu i
ewaluacji projektu.

2. Wykonawca zobowiazany jest do przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja
umowy na prowadzenie monitoringu i ewaluacji projektu do dnia 31 grudnia 2020 r. w spos6b
zapewniajacy dostegpnosc, poufnosé i bezpieczenstwo oraz do informowania Zamawiajacego
0 miejscu archiwizacji dokumentéw zwiazanych z ww. umowa.

3. Strony zobowiazane sa w okresie trwania umowy na prowadzenie monitoringu i ewaluacji
projektu oraz co najmniej do dnia 31 grudnia 2020 r. do zachowania w poufnosci informacji
uzyskanych w zwiazku z realizacja przedmiotowej umowy.

Dokonujac wyboru Wykonawcy, Zamawiajacy bedzie sie kierowat taczna cena brutto za wykonanie
catosci zamdwienia okreslonego w niniejszym Zaproszeniu — waga kryterium: 100%.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od zawarcia umowy na realizacje zamdwienia
objetego niniejszym Zaproszeniem, w przypadku gdy cena brutto najkorzystniejszej sposrod
zlozonych ofert wykracza poza wartosci przyjete w budzecie projektu.

O zambwienie moze ubiegac si¢ Wykonawca, ktory:

1.

2.
3.
4

Prowadzi dziatalno$¢ odpowiadajaca niniejszemu zamdwieniu.

Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
Posiada potencjat techniczny niezbedny do wykonania zaméwienia.

Posiada polise ubezpieczeniowa od odpowiedzialnosci cywilnej w zwiazku z prowadzona
dziatalnoscia o sumie ubezpieczeniowej minimum 100.000 zt.

Posiada minimum 4 lata doswiadczenia w ewaluacji i/lub monitoringu projektéw, na
podstawie zestawienia zrealizowanych ustug.

Zrealizowat ustugi podwykonawcze dotyczace ewaluacji i/lub monitoringu w minimum 5
projektach wspoifinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego potwierdzonych
referencjami.

Zrealizowat przynajmniej jedna ustuge dotyczaca ewaluacji i/lub monitoringu, ktorej wyniki
sa szeroko znane, tzn. zostaty wydane w formie publikacji ksiazkowej w ilosci egzemplarzy co
najmniej 100 sztuk.

W ostatnich 3 latach zrealizowat ustugi dotyczace ewaluacji i/lub monitoringu o acznej
wartosci wynoszacej minimum 360.000,00 zt brutto.

Zapewni, ze kierowa¢ zespolem monitorujacym bedzie osoba z minimum 4 letnim
doswiadczeniem w zarzadzaniu ewaluacja i/lub monitoringiem projektow oraz wydata
minimum 10 artykutdw w publikacjach recenzowanych — wymagana pisemna deklaracja
posiadanych kwalifikacji oraz mozliwosci realizacji zlecenia.

Informacje dodatkowe o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkOw ubiegania si¢ 0 zamdwienie:

1.
2.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkow wynikajacych z Zaproszenia.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, potwierdzajace dopuszczenie do obrotu prawnego w zakresie objetym
przedmiotem zamdwienia oraz zawierajacy nazwisko osoby (os6b) uprawnionych do
reprezentowania firmy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania oferty.

Oswiadczenie o ustanowieniu petnomocnika do reprezentowania w postgpowaniu
0 udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy (jezeli
dotyczy),
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4. Wykaz zlecen obejmujacych przeprowadzenie ewaluacji i/lub monitoringu z podaniem daty
ich wykonania oraz wskazaniem projektu wspéifinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, realizowanego w ramach PO KL.

5. Kserokopia polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej w zwiazku z
prowadzona dziatalnoscia o sumie ubezpieczeniowej minimum 100.000zt. poswiadczonej ,,za
zgodnos¢ z oryginatem”.

6. Poswiadczone ,za zgodnos¢ z oryginalem” minimum 5 referencji potwierdzajacych
zrealizowanie ustug podwykonawczych dotyczacych ewaluacji i/lub monitoringu w minimum
5 projektach wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

7. Wykaz publikacji wynikow minimum jednej ewaluacji i/lub monitoringu w ilosci egzemplarzy
co najmniej 100 sztuk oraz minimum jedna przykladowa publikacja w wersji papierowej
spelniajaca te wymagania.

8. Wykaz zrealizowanych ustug dotyczacych ewaluacji i/lub monitoringu w ostatnich 3 latach
na kwote minimum 360.000,00 z1 brutto

9. Pisemna deklaracja posiadanych kwalifikacji wraz z deklaracja mozliwosci realizacji zlecenia
osoby/oséb posiadajacej/cych doswiadczenie w Kierowaniu zespotem monitorujacym i/lub
ewaluujacym projekty wspoétfinansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego wraz z
zyciorysem/ami zawodowym/i tej/tych osoby/osob.

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia przez Wykonawce warunkdw ubiegania sie¢ o
zamowienie:
Spetnianie warunkdw bedzie oceniane na podstawie ztozonych oswiadczen i dokumentow
wymaganych w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw. Ocena bedzie dokonywana na
zasadzie spetnia/nie spetnia.

Informacje dodatkowe:

Opis sposobu przygotowania oferty, zwanej ,,ofertg”

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg sam lub jako partner w konsorcjum.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim pismem
maszynowym (maszyna do pisania lub edytor tekstu) lub recznie, czytelnie lub literami
drukowanymi.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ i ztozy¢ w sposob zapewniajacy jego integralnos¢ i poufnosé -
zaleca si¢ trwale spigcie (zszycie), zapobiegajace mozliwosci dekompletacji zawartosci
oferty, kolejne ponumerowanie stron itp.

4. Zamawiajacy zaleca, aby oferta byta zlozona w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie
(opakowaniu), ktora bedzie zaadresowana do Zamawiajacego i bedzie posiada¢ oznaczenie:
,Oferta na przeprowadzenie monitoringu i ewaluacji w projekcie ,,Wsparcie transferu wiedzy
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w dziedzinie spawalnictwa w wojewodztwie slgskim” realizowanym w ramach Programu
Operacyjnego KapitaZ Ludzki”.

5. Poza oznaczeniami podanymi wyzej koperta powinna posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy,
aby mozna byto odesta¢ oferte w przypadku stwierdzenia jej opdznienia.

6. Koszty opracowania i dostarczenia oferty obciazaja wytacznie Wykonawce.

7. Oferta oraz wszystkie zataczniki wymagaja podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy w obrocie gospodarczym (osobg/osoby uprawnione do skladania
cywilnoprawnych oswiadczen woli ze skutkiem zaciagania zobowiazan w imieniu
Wykonawcy), zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami
prawa.

8. Jezeli oferta i zalaczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy - osoba inna niz okreslona w odpisie z wiasciwego rejestru lub zaswiadczeniu o
wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wodwczas nalezy dotaczy¢ wiasciwe
umocowanie prawne do sktadania cywilnoprawnych oswiadczen woli ze skutkiem zaciagania
zobowiazan w imieniu Wykonawcy.

9.  Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

10. Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

11. Dla ufatwienia ofert¢ mozna sporzadzi¢ wedtlug wzoru stanowiacego zalgcznik nr 1 do
niniejszego Zaproszenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru Wykonawcy lub tez odstapienie od
postepowania bez podania przyczyn.

Miejsce i termin sktadania ofert:

Dabrowa Gérnicza, ul. Sienkiewicza 6a, pok. nr 103 (Sekretariat)

do 30.05.2011 r. do godz. 10:00

Oferty ztozone po tym terminie nie beda brane pod uwage przy wyborze Wykonawcy.

Dopuszcza si¢ osobiste ztozenie ofert przez Wykonawcoéw u Zamawiajacego lub za posrednictwem
przesytki pocztowej lub kurierskiej, przy czym za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ termin jej
fizycznego wplyniecia do Zamawiajacego. Nie dopuszcza sig innych niz ww. forma skladania ofert.
Oferty ztozone za posrednictwem poczty elektronicznej, faks itp. nie beda brane pod uwage przy
dokonywaniu wyboru Wykonawcy zamowienia.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 30.05.2011 r. 0 godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajacego, pok. 107.

Osoba upowazniona do udzielenia odpowiedzi w zakresie objetym zaproszeniem jest:
Mariusz Smurzynski, tel. 32 764 22 98 w. 46, e-mail: m.smurzynski@frapz.org.pl

Strona6z8

FUNDACJA .

.‘ REGIONALNEJ AGENCJI

PROMOCJI ZATRUDNIENIA


mailto:m.smurzynski@frapz.org.pl

Projekt ,,Wsparcie transferu wiedzy w dziedzinie spawalnictwa w wojewodztwie slqgskim”™ jest wspotfinansowany
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

UNIA EUROPEJSKA ** ok
KAPITAL LUDZKI europEsski (RS
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY R

Zatqcznik nr 1 do Zaproszenia

NIP, REGON

OFERTA
NA PRZEPROWADZENIE MONITORINGU | EWALUACJI PROJEKTU
»Wsparcie transferu wiedzy w dziedzinie spawalnictwa w wojewddztwie slgskim”,
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

Nawiazujac do zaproszenia Zamawiajacego — Fundacji Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia
z dnia 23.05.2011 r. na przeprowadzenie monitoringu i ewaluacji projektu, skiadam oferte
w przedmiotowym postegpowaniu.

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia:

a) zacene brutto (z podatkiem VAT) ogolem - .........ccccceeveviennee. zt, Stownie: ..o,
—CENA NEHO OGOIEM - ... Zhy SIOWIIES o
) podatekVAT21 .............

b) za ceng brutto (z podatkiem VAT) na miesiac - ......ccocevvrvenennn zl, stownie: ..o,
— CONA B0 NA MIESIAC - oo Zhy SOWIIES
i podatekVAT21 .............

2. Oswiadczam, ze spetniam wszystkie warunki udziatu w postgpowaniu szczegdtowo okreslone
w Zaproszeniu.
3. Celem umozliwienia wymiany informacji udostepniam nastgpujace dane:

& Nrtel: o, :

D, Nrfax.: e :

C. adrese-mail: ..o,

4. Os$wiadczam, ze cala oferta sktada si¢ z ......... stron w tym z niniejszej oferty oraz:

e Oswiadczenia o spetnieniu warunkow wynikajacych z zaproszenia.

e Aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, potwierdzajacego dopuszczenie do obrotu prawnego w zakresie
objetym przedmiotem zamdwienia oraz zawierajacego nazwisko osoby (0s6b) uprawnionych
do reprezentowania firmy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu skladania oferty.

e Oswiadczenia o0 ustanowieniu petnomocnika do reprezentowania w postgpowaniu

0 udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy (jezeli
dotyczy),
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Projekt ,,Wsparcie transferu wiedzy w dziedzinie spawalnictwa w wojewodztwie slqgskim”™ jest wspotfinansowany
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

UNIA EUROPEJSKA ** ok
KAPITAL LUDZKI europEsski (RS
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY R

e Wykazu zlecen obejmujacych przeprowadzenie ewaluacji i/lub monitoringu z podaniem daty
ich wykonania oraz wskazaniem projektu wspéifinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, realizowanego w ramach PO KL.

e Kserokopii polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej w zwiazku z prowadzona
dziatalnoscia o sumie ubezpieczeniowej minimum 100.000zt. poswiadczonej ,,za zgodnos¢ z
oryginatem”.

e Potwierdzonych ,za zgodno$¢ z oryginalem” minimum 5 referencji potwierdzajacych
zrealizowanie ustug podwykonawczych dotyczacych ewaluacji i/lub monitoringu w minimum
5 projektach wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

e Wykazu publikacji wynikbw minimum jednej ewaluacji i/lub monitoringu w ilosci
egzemplarzy co najmniej 100 sztuk oraz minimum jednej przykladowej publikacji w wersji
papierowej spetniajacej te wymagania.

e Wykazu zrealizowanych ustug dotyczacych ewaluacji i/lub monitoringu w ostatnich 3 latach
na kwote minimum 360.000,00 z1 brutto

e Pisemnej deklaracji posiadanych kwalifikacji wraz z deklaracja mozliwoscia realizacji
zlecenia osoby/oséb posiadajacej/cych doswiadczenie w kierowaniu zespotem monitorujacym
i/lub ewaluujacym projekty wspotfinansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego wraz
z zyciorysem/ami zawodowym/i tej/tych osoby/oséb.

5. Zatacznikami do niniejszej oferty sa nastepujace dokumenty, ktore nie byty wymagane przez
Zamawiajacego, a sa istotne dla przebiegu postepowania;

Podpis osoby - 0s6b upowaznionych do skfadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
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